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1. Общие положения.
1. Настоящее положение регламентирует порядок приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования (далее - Порядок) в муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №10 «Дубравушка» г. Грязи Грязинского муниципального района Липецкой области (далее – ДОУ) а также порядок комплектования групп, перевода воспитанников из одной группы в другую, порядок оформления возникновения, изменения и прекращения образовательных 
1.2. Данное Положение разработано в соответствии с: 
- Конституцией Российской Федерации; 
- Семейным кодексом Российской Федерации; 
- Федеральным законом от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 
- Федеральным законом от 21.11.2022 № 465-ФЗ «О внесении изменений в статью 54 Семейного кодекса Российской Федерации и статью 67 ФЗ ««Об образовании в Российской Федерации»; ч. 3.1. статьи 67.
- постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 15.05.2013 года № 26 «Об утверждении СанПиН» 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций»; 
- Приказом Министерства просвещения РФ от 15 мая 2020 г. № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования» (в ред. Приказов Минпросвещения РФ от 08.09.2020 N 471, от 04.10.2021 N 686)
- уставом МБДОУ. 
1.3. Порядок приема в ДОУ на обучение по образовательным программам дошкольного образования обеспечивает прием в ДОУ граждан, имеющих право на получение дошкольного образования.
1.4. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, в образовательные организации за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 53, ст. 7598; 2020, N 9, ст. 1137) и настоящим Порядком
1.5. В приеме в муниципальную образовательную организацию может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 53, ст. 7598; 2019, N 30, ст. 4134). В случае отсутствия мест в муниципальной образовательной организации родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющий государственное управление в сфере образования, или орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования
1.6. "Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеет право преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам в государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации".
1.7. ДОУ обязано ознакомить родителей (законных представителей) ребенка со своим уставом, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников. 
1.8. Граждане могут ознакомиться с документами ДОУ, указанными в п.1.6. настоящего Положения на официальном сайте ДОУ в сети Интернет, на информационном стенде в ДОУ.
2. Прием детей, впервые поступающих в ДОУ.
2.1. Прием детей, впервые поступающих в образовательную организацию, осуществляется на основании и личного заявления родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации», а также свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства, или по месту пребывания на закрепленной территории.
2.2. Основанием для приема заявления родителей (законных представителей) ребенка в ДОУ является присвоение на портале «Государственные муниципальные услуги. Единая электронная очередь» заявлению родителя (законного представителя) о постановке на учет статуса «Направлен в ДОУ» и выдача отделом образования Грязинского муниципального района Липецкой области направления в бумажном виде. 
2.3. ДОУ осуществляет прием заявления родителей (законных представителей) ребенка: 
- в форме электронного документа с использованием информационно телекоммуникационных сетей общего пользования; 
- в форме документа на бумажном носителе. 
2.4. Заявление в форме электронного документа заполняется родителями (законными представителями) ребенка на Портале и с тем, что в электронном заявлении отсутствует подпись родителей (законных представителей), заявление заверяется их подписью при представлении в ДОУ всех необходимых документов. При регистрации заявлений, поданных в электронном виде, в журнале регистрации заявлений о приеме в ДОУ указываются две даты: 
- 1 -я - дата заполнения подачи заявления (отсылки заявления); 
- 2-я — дата представления всех необходимых документов. 
2.5. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения: 
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 
б) дата рождения ребенка;
в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка;
г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка;
д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка;
ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии);
з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка;
к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии);
л) о направленности дошкольной группы;
м) о необходимом режиме пребывания ребенка;
н) о желаемой дате приема на обучение.
2.6. Независимо от формы подачи заявления (в электронном или бумажном виде) родители (законные представители) детей заполняют соответствующий бланк (шаблон) заявления, размещенный на официальном сайте ДОУ в сети Интернет, на информационном стенде ДОУ. 
2.7. Для зачисления ребенка в ДОУ родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют следующие документы: 
- оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность прав представления ребенка); 
- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории; 
- медицинское заключение (для детей, впервые поступающих в детский сад).
- документ, подтверждающий установление опеки (при наличии);
- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);
 - документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости).
-Для направления родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости), а также вправе предъявить свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Федерации, и свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории по собственной инициативе. При отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории родитель (законный представитель) ребенка предъявляет документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.
2.8. Для зачисления ребенка в ДОУ родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют следующие документы: 
- свидетельство о рождении ребенка; 
- медицинское заключение. 
2.9. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют следующие документы: 
- свидетельство о рождении ребенка;
- документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка); 
- документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации; 
- медицинское заключение. 
2.10. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 
2.11. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы. 
2.12. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в ДОУ не допускается. 
2.13. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с документами, указанными в п. 1.7 Правил, фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 
2.14. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (путем заполнения соответствующего заявления). 
2.15. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в ДОУ, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью заведующего ДОУ и печатью ДОУ. 
2.16. В случае, если на момент подачи заявления о приеме в ДОУ предъявлены не все необходимые документы, указанные в п.п. 2.7-2.9 настоящих Правил, в журнале регистрации делается соответствующая отметка. При регистрации подобных заявлений в журнале регистрации заявлений о приеме в ДОУ указываются две даты: 
- 1 -я - дата подачи заявления; 
- 2-я - дата представления всех необходимых документов. 
Отсутствие документа (документов) не может быть основанием для отказа в приеме заявления. Однако договор об образовании в данном случае, а также при подаче заявления в электронном виде, заключается после предоставления всех необходимых для приема документов. Приказ о приеме издается в течение 3 рабочих дней после заключения договора об образовании. Заявление и документы для зачисления в ДОУ должны быть представлены родителями (законными представителями) детей после присвоения заявлению о постановке на учет в Системе статуса «Направлен в ДОУ». 
2.17. После представления в ДОУ заявления и всех необходимых документов ДОУ заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями (законными представителями) ребенка. Договор оформляется в письменной форме в двух экземплярах, один из которых хранится в личном деле воспитанника в ДОУ, другой - у родителей (законных представителей) воспитанника. 
2.18. Основанием возникновения образовательных отношений является приказ ДОУ о зачислении ребенка в ДОУ. Приказ о зачислении в ДОУ издает заведующий ДОУ в срок не позднее 3 рабочих дней после заключения договора. 
2.19. Приказ о зачислении ребенка в ДОУ размещается в Системе «Сетевой Город.Образование», на информационном стенде ДОУ, на официальном сайте в сети «Интернет» в течение 3 дней со дня его издания. 
2.20. Права и обязанности воспитанника, его родителей (законных представителей), предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами ДОУ, возникают у лица, принятого на обучение, с даты, указанной в приказе о приеме лица на обучение в ДОУ. 
2.21. На каждого ребенка, зачисленного в ДОУ, заводится личное дело, в котором хранятся копии предъявляемых при приеме документов. 
2.22. Сведения о воспитанниках, зачисленных в ДОУ, вносятся в Книгу учета движения детей, которая предназначена для регистрации сведений о детях и контроля за движением контингента детей в ДОУ. Книга учета движения детей ДОУ нумеруется постранично, прошнуровывается, скрепляется подписью заведующего ДОУ и печатью ДОУ.
2.23. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на первоочередное зачисление ребенка в учреждение:
- дети, проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства, чьи братья и (или) сестры получают обучение в данных государственных и муниципальных образовательных организациях по основным общеобразовательным программам дошкольного образования. (Федеральный закон от 02 декабря 2019 г. № 411-ФЗ «О внесении изменений в статью 54 Семейного кодекса Российской Федерации».
- дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992г. № 431 «О мерах по социальной поддержке семей»);
- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента РФ от 2 октября 1992 г. № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»);
-дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на венной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями (ФЗ от 27 мая 1998г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих)
- дети сотрудников полиции (Федеральный закон от 7февраля2011г. № 3-ФЗ «О полиции»);
- дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 7 февраля 2011г. № 3-ФЗ «О полиции»);
-дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011г. № 3-ФЗ «О полиции»);
-дети гражданина РФ, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7февраля 2011г. № 3-ФЗ «О полиции»);
- дети гражданина РФ, умершего в течении одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7февраля2011г. № 3-ФЗ «О полиции»);
- дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции (Федеральный закон от 7февраля2011г. № 3-ФЗ «О полиции»);
- дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);
-дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»); 
-дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);
-дети гражданина РФ, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и таможенных органах РФ, умершего в течении года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в период прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);
-дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том , что запись об отце внесена по указанию матери) (Поручение Президента РФ от 4 мая 2011г. ПР-1227).Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в учреждение) заявления выстраиваются по дате подачи заявления.









                                                                  Заведующему МБДОУ д/с №10 г. Грязи
                             И.В. Субботиной 
    от
Фамилия _______________________________
Имя ___________________________________
Отчество _______________________________ 
                                                                                родителя (законного представителя)

Заявление
Прошу принять моего ребенка _____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество ребенка)
в МБДОУ «Бобровский детский сад «Колосок»
Дата рождения ребёнка «_____» ___________________ _________ года,
Место рождения ребенка________________________________________________________ 
Реквизиты свидетельства о рождении ребенка______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Адрес места жительства ребёнка_________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________
Родители (законные представители) ребёнка:
Мать_________________________________________________________________________ Реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка_______________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии) ___________
_____________________________________________________________________________
Адрес места жительства________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________
Контактный телефон, адрес электронной почты________________________________________________________________________
Отец_________________________________________________________________________Реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка_______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии)  ___________
_____________________________________________________________________________
Адрес места жительства_________________________________________________________ Контактный телефон, адрес электронной почты________________________________________________________________________
Выбор языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка_________________________________________________________________________

Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии) __________________________________________ ____________________________________________________________________________
Направленность дошкольной группы_____________________________________________________________________
Необходимый режим пребывания ребенка_____________________________________________________________________

Желаемая дата приема на обучение____________________________________________________________________
К заявлению прилагаю следующие документы:
	№
	Документ
	Подпись

	1.
	Свидетельство о рождении ребенка (копия)
	

	2.
	Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства (копия) 
(для воспитанников, проживающих на закрепленной за территории)
	

	3.
	Медицинское заключение (оригинал)
	

	4.
	Паспорт родителя (законного представителя) (копия)
	

	5.
	Документ, подтверждающий установление опеки (при наличии)
	

	6.
	Документ психолого-медико-педагогической комиссии
	

	7.
	Иные документы на усмотрение родителей:

	

	8.
	Документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в 
Российской Федерации
	



«___» _______________ ________ г.
     С Уставом, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся ознакомлен(а): 
_______________________________ «_____» _______________ ______ года
        Выражаю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных ребенка, представленных с учётом п. 2 ст.6 и п. 2 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 г.            
[bookmark: _GoBack]         № 152-ФЗ «О персональных данных», в соответствии с которыми обработка персональных данных, осуществляется на основе Федерального закона либо для исполнения договора, стороной в котором я являюсь, может осуществлять МДОУ д/с №10 г. Грязи без моего дополнительного согласия.
_______________________________ «_____» _______________ ______ года
(подпись)
Согласен(на) на использование фото и видео материалов с изображением ребенка.
_______________________________ «_____» _______________ ______ года
(подпись)
Регистрационный номер заявления №__________



